
Bonjour, 

Je viens vers vous car nous recherchons un apprenti en BTS Spécialitée « Bâtiment » pour 

occuper le poste de chargé d’affaires. 

Les missions confiées :  

 Saisie des devis. 

 Suivi et mise à jour des affaires clients. 

 Gestion du planning. 

 Passation de commande en lien avec les affaires clients. 

 Mise à disposition des commandes auprès des techniciens. 

  

La date de prise de poste serait début Septembre 2023. 

  

Profil attendu :  

 Nous voulons que la personne soit majeur. 

 Qu’il est le permis B (Exigé). 

 Que la personne soit véhiculé. 

 Un bon sens du contact 

Compétence requises :  

 Une bonne maîtrise du pack office est attenu. 

  

Pourriez-vous nous envoyer plusieurs candidatures svp. 

  

Je reste disponible pour toutes informations complémentaires au 09-86-20-70-90 ou par mail : 

accueil@bds-genieclimatique.fr 

  

Vous souhaitant une bonne journée, 

  

Cordialement, 

  

  

mailto:accueil@bds-genieclimatique.fr


Mme SEGOVIA-JARKOFF Elodie 

  

Assistante de gestion  

  

 

91 Bis Rue Général Mangin - 38100 GRENOBLE 

  

Tél :  09.86.20.70.90 

  

 


