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Evolution du champ professionnel « Métiers des Services Administratifs »

Les 2 baccalauréats professionnels Secrétariat et Comptabilité
font place a un DIPLOME UNIQUE.

Le Bac Pro Gestion-Administration a la rentrée 2012 en classe de seconde

Métiers

Un baccalauréat professionnel pour devenir gestionnaire
administratif dans tous types d’entreprises, d’associations ou de
collectivités quelle que soit leur taille.
Une formation en_phase avec l;éyolution des métiers et des
technolog1es qui v1s§"' =

Gestion administrative des Gestion administrative des

relations externes : relations avec
les clients, les fournisseurs et les
autres partenaires de ’organisation

Gestlon administrative interne :

gestion des informations, des modes

de travail, du temps, des ressources
et des espaces de travail

relations avec le personnel :
gestion des ressources humaines, des
rémunération et des budgets

Gestion administrative des
projets : mise en ceuvre, suivi et
évaluation du projet




En formation initiale : Une Alternance entre le |’établissement de
formation et le milieu professionnel, un temps de formation a part
entiere pour développer une expérience et une culture
professionnelle.

3 années de formation en lycée professionnel

dont 22 semaines de formation en milieu
professionnel

Les principes de la formation :
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