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1) Connexion a l'application

Pour se connecter a I'application DUER, cliquer sur le lien ci-dessous ou le copier dans le navigateur
internet :

https://bv.ac-grenoble.fr/duer/

L’application est également accessible par le biais du site internet de 'académie de Grenoble,

SANTE,
SECURITE /
COMNDITIONS
DE TRAVAIL

Rubrique santé sécurité conditions de travail, DUER, acces a 'application

La page d’accueil se présente comme suit :

Connexion au Document Unique

d'Evaluation des Risques

Informations sur ce site
Saisissez vos informations utilisateur, puis cliguez sur Connexion.
(Sivous ne disposez pas des informations concernant votre compte, contactez
wvotre administrateur systéme. )

Nom de lutiizateur : | |

Mot de pa.sse:| |

| Connexion || Reéinitializer |

Pour vous connecter, vous devez utiliser votre nom d’utilisateur et mot de passe du web mail
académique
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2) Mise a jour de l'unité de travail

Lors de la premiere connexion, il convient de mettre a jour ses parameétres. Pour cela :

- sélectionner votre école (I'unité de travail) sur la gauche (elle apparait en gris = besoins de

mise a jour)

- cliquer sur « unité de travail » puis « mise a jour des paramétres

Definir Structure ™ - AL ENT ) Ha - W ER (EETIE - Facteur de nisque - Documents DUER™ -

S =2 Sy Fitrs Déterminer les unités de travail
IEN JGNAR... - o
Ass. dep e D... i Filt Le.d‘émat du 5 novembre ‘2001.Dblige d'évaluer les risques par
Unité(s) de travail & jour 0/1 (fond vert) | [T e e e S de rit
— [ | - Une unité de fravail pour chaque &cole. |
-M'Se a jour le 03/10/2013 - Une unité de fravail pour le site de |a circonsoription.
renoble Actions sur les unités de travail
. - stian ELY
Cadre réservé Mise A jour des paramétres
Délégation de suppléance
Cadre réservé GCadre réservé

Fermet & un enseignent (hors directeurs) d avoir acces &

Iapplication.

Documents de réféerence

Unité de travail
Proprigtés defs) unité{s) de travail
de la structure.

Cadre réserve

La fenétre suivante s’ouvre :

Unité de travail : Mise a jour

Unité de travail
Unité de travail le
Référents
Nom du directeur [mig2 en forme fype Jean DUPONT)

o
Maire de la commune IR (il 2 forme fype Jean-Clauds DUPONT)
0
0

Effectifs de l'unité de travail
Nombre de classes [avsions) : ]
Nombre d'agents . o

Mombre d'éléves

Noembre d'enseignants

Renseigner les éléments manquants. Lorsque les éléments renseignés sont suffisants et apres
validation, l'unité de travail dans la partie gauche de I'application apparait alors en vert.
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3) Facteurs de risques

Pour compléter I’évaluation des risques :

Sélectionner 'unité de travail souhaitée dans la liste,
Cliquer sur « facteur de risque »,
3. cliquer sur « création. »

DU ER v1.2 Document Unique d'Evaluation des Risques

0730901H-Collége Céite Rousse-Chambéry

ficcueil™ = Definir structure = Delegation CE ™~ Unite de. . ~=vail ™~ e ST gL TRy E - .ments DUER™

<( Filtres L'évaluation.

2

5

Coliége Céte Rousse

Chef d'établiss: CATR... = > i
Aiss. de préven._.. oo ... EmeAmf:[Pasde fact D Pewrtllis sider & préparer Iévaluation des |
i il jour 041 {fond vert) w2  Creation gt
— NN | Aide au repérage des risques 1
Création le 10/09/201 Fiche diidentification des dangers
0730529D_UT01_00
— iague
1 Création d'un facteur de rif & 3 jour
Filtres mulicriieres 3 pression
Documents de référence ]
Programme de prévention Action de prévention
Adtions de prévention en aftente  Actions de prévention en sttente
de réalisstion de traitement

Le= filtres multiritéres peuvent affiner le résultst au s=in des

documents de référence.

La fenétre suivante s’ouvre :

4. Renseigner les différentes rubriaues a I'aide de la fiche d’identification des risques

(précédemment remplie en équipe)
Les risques proposés correspondant aux facteurs de risques du logiciel

a) Identification des dangers

Facteur de risque : Création | : Section d’enseigne..{0730529D_UT01_01)

Création le : 1000972013 par MME Francoise LOUBRY

Identification des dangers
Facteur de risque: | Sélectionner un risque - G!M

Danger identifié:| Sélactonner un danger

FICHE-D'IDENTIFICATION-DES -RISQUESY

Risquess Dangers- dentfigss Précizions (ou-quand. comment.-qu -quaE

Dommage:| Sélectonner un dommage

Esfimation du risque

Détails

Granité:| Sélectionner la gravité

Fréquence:| Sélsctonner ia friquence

Moyens de pré [ le moyens de pré |
Evaluation du risque Pour supprimer ou diminuer le risque, NOUS Proposons
NEE——— 4
Le traitement implique
Intervention Pas dintervention
Collectivité de rattachement Risque acceptable

Education Nationale

]] Envegistrar Anmuler

A Si la case précision n’est pas compléter, vous ne pourrez pas ENREGISTRER
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b) Estimation du risque:

Facteur de risque : Création | : Section d’enseigne...(0730529D_UT01_01)

Création le : 10/09/2013 par MME Francoise LOUBRY
Identification des dangers
Facleur de risgue:| Sélectionner un risque

Précisions

Danger |t!enhﬁé.| Sélectionner un danger

Dommage:| Sélectonner un dommage

Estimation du risque
Grawvité:| S&lectionner la gravité

Fréquence:| Sélectonner la fréquence

Moyens de prévention [ Sélectionner ke moyens de prévention

Le traitement implique
Intervention
Collectivite de rattachement

Education Nationale

Enregistrer Annuler

Moyen de prévention : sélectionner
un moyens de prévention existant.
(Protection collective, individuelle,
information ,aucun)

fréquence :
sélectionner une

fréquence

Gravité : sélectionner un niveau de
gravité

GRAVITE G

Mineure sans conséquences pour |'opérateur

Risque encouru par I'opérateur
pouvant conduire & un incident
significative inscrit dans le registre 2
d'infirmerie ou 4 un accident sans

AT.

Perte d'efficience au poste pouvant
conduire 4 un A.T.avec arrét, une 3
M.P.

Grave

Risque pouvant porter atteinte

durablement aux capacités
physiques de opérateur, handicap, 4
M.P. grave, voir la mort

Critique

(A.T.= accident du travail / M.P.
maladie professionnelle)

Dans la case “détails’

c) L’évaluation du risque

: décrire le moyen de prévention qui existe déja.

L’évaluation du risque se fait automatiquement sur la barre colorée. Un nombre apparait. Ce
nombre indigque si le risque est acceptable ou s’il doit étre traité en priorité (se référer au

tableau du guide page 7).

|Dans la case “pour supprimer ou diminuer le risque nous proposons”’

: Connaissant le

contexte, vous pouvez proposer des moyens de prévention.

La recherche des mesures de sécurité doit s’effectuer dans le cadre des « principes généraux
de prévention » (code du travail L4221-2) et implique la recherche des moyens de prévention
dans I'ordre établi en fonction de leur hiérarchie.

Il est donc recommandé de faire des propositions pour :

1. Supprimer le danger
2. Diminuer le danger
3. Informer du danger

d) _«le traitement implique”’,

Cette partie_sera renseignée ultérieurement par I'lEN, et/ou I'assistant de prévention de

circonscription sous couvert de I'lEN et/ou par le conseiller de prévention départemental et/ou

académique, lors d’une phase de synthése des données de chaque école.
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4) Documents DUER

DU ER v1.2 Document Unigue d'Evaluation des Risques

Definir Structure” - Delegation CE - Unite de'travaill - Facteurde risque - [T CO Rl 23 _

y Filtres Aides utilisateurs

Chef d'établissement: ,jF'Il = 3o factour de i

Ass. de prévention ! r.e gl EEECTGE0ELE) Guide pratique

Unité(s) de travail & jour 0/ 1 (fond vert) <2 Création e e
Création le 10/09/2013 = . = .

Eﬂ-f D_UT01_01 Fiche d'identification des dangers
Accueil Documents de référence

Structure du site Unité de travail
Nomendlature des unités de Froprigtés des unités de
travail de la structure. travail de la structure.
Programme de prévention Action de prévention
Actions de préventicn en Actions de prévention en
sttente de réalisation. attente de traitement.
unique d'é ion des risques
[ R ) des ri < ]

Le logiciel permet de générer des documents PDF par unité de travail ou par EPLE (pour cela décocher
I"'unité de travail active sur la gauche) sur :

- la structure du site : nomenclature des unités de travail
- programme de prévention : action de prévention en attente de réalisation
- action de prévention : proposition en attente de traitement

- le DUER complet.

5 .Contact

e Pour toutes questions relatives a I'élaboration du DUER,
contactez I'assistant de prévention de la circonscription.

e Pour toutes remarques concernant I'amélioration de ce guide,
contactez le conseiller de prévention Académique :
conseiller-prevention-acad@ac-grenoble.fr

Guide d'utilisation du logiciel DUER version du 14/11/2013 Page 7



