
Ecrire  un  article AVEC  PHOTO(S)  sur le site Internet 
du Collège Le Savouret

Octobre 2008

I. PREPARATION  DE  LA  PHOTO  
La photo doit être optimisée, avant d'être chargée dans le répertoire du site :
72 pixels/pouces
10 cm pour la plus grande des dimensions du cliché
 On peut  utiliser le logiciel PHOTOFILTRE, installé sur les ordinateurs du collège.
 N.B. : logiciel téléchargeable gratuitement
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II. RANGER  LA  PHOTO  DANS  LE  REPERTOIRE  DU  SITE
1/ Commencer par la même procédure que pour écrire un article en direct: (cf. fiche)
Aller sur le site < Rédacteurs < Mot de passe (2 fois) < Connexion

2/ Choisir Icônes Fichiers :

3/ Choisir « img » :

On obtient:

4/ Sélectionner la catégorie ou votre matière:
On obtient :

5/ Aller chercher la photo avec « Parcourir ... », situé en bas de page.
     Puis cliquer sur : « Charger sur le site »

La photo est à présent rangée dans un fichier, lié à votre catégorie ou matière.



III. INSERER   LA  PHOTO  DANS  L' ARTICLE

1/ Placer le curseur dans le texte et cliquer sur « Insertion »

On obtient:

2/ Cliquer sur « Parcourir le serveur »

3/ Sélectionner la photo dans le répertoire  :



4/ Vérifier le choix de la photo avec la Prévisualisation et valider.

5/ Enregistrer.
6/ Rendre l'article visible sur le site, en cochant la case « Action » et 

en cliquant sur « Exécuter les actions sélectionnées »

Remarque : s'il est besoin de gérer la position des photos dans l'article, insérer un tableau au préalable. 

La nouvelle entrée des locaux


